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Revision y Verificacion de Documentos

Documentos Generales

1. Solicitud de crédito:
a. Informacién Laboral:

i. Nombre de la empresa: Se debe poner la razén social o si es persona fisica
el nombre completo.

ii. Direccidon: Indicar la direccion donde la persona realiza sus actividades
laborales. La empresa puede tener domicilio en Monterrey, pero si la
persona se encuentra en la CDMX poner el domicilio de la CDMX.

Para los profesionistas independientes si el domicilio laboral es igual al
particular se debe especificar a detalle la actividad que realiza y tiene que
coincidir con la actividad indicada en su constancia de situacion fiscal.

iii. Teléfono Oficina: Dato indispensable, se debe poner el teléfono del trabajo
donde se puede localizar al o los participantes. En caso de ser conmutador
se requiere el nimero de la extension.

iv. Puesto: Debe coincidir con el indicando en los recibos de némina.

En la mayoria de los casos el o los participantes ponen su correo electrénico
personal, es de gran utilidad para el banco y temas de verificacién de datos si
también pueden dar el correo de su trabajo.

b. Referencias personales y familiares: Deben ser referencias proporcionadas por el
acreditado, en los casos que se piden dos o mas teléfonos se deben proporcionar,
asi como la direccién. No se puede poner el nombre del vendedor del desarrollo ni
del bréker.

c. Firmas: Encaso de no estar presente cuando el o los participantes firmen la solicitud
es necesario validar que las firmas tengan los mismos rasgos y sean iguales a las
presentadas en la solicitud. También se puede confirmar via telefénica con los
participantes que realmente ellos sean los que firmaron la solicitud y demas
documentos.

www.solidezhipotecaria.com
8008313111
info@solidezhipotecaria.com




A

2. ldentificacion Oficial:
a. INE / IFE: Cualquier identificacion emitida por el Instituto Nacional Electoral se
puede validar directamente en la péagina del Instituto.
b. Pasaporte Mexicano:

Medidas de seguridad visibles

Tipografia Fotografia
especial fantasma
del portador
PASAPORTE =  Estados Unidos Mexicanos
T Clive 8k o 8¢ espdedtn
Jraris / Obsenatins
v-m.-mmth ) Firma de
20 11 un' (LA s autorizaciéon
R ;. 'vmun:nud‘f\%tvnn' del Cénsul

r
e — g

ety '
31 10 2015 G‘;K

Fotografia digital jwa
— T O (a0 gy
31 10 2021

del portador

"~

100000CB Firma autégrafa 111167 essrssvsvssevnesnsersih

X<XX) ANNNNNNN NN e X XXX XX Xcccccecccccccceccececes
'I del portador

Caracteristicas generales del pasaporte mexicano de emergencia (Tipo "E")

Fotografia digital del portador

Fotografia fantasma del portador para reforzar la seguridad
Firma autografa de la autoridad

Firma autégrafa del portador

Zona de Lectura Mecanica para la correcta revision
por parte de las autoridades

Identificador del tipo de pasaporte

Pals emisor

Ndmero de pasaporte

Pals emisor del documento

Apcllido(s) del portador

Nombre(s) del portador

Nacionalidad del portador

Observaciones

Fecha de Nacimiento del portador

Clave Unica de Reglstro de Poblacién (CURP)

Sexo

Fecha de emisién del documento

Fecha de vencimiento del documento

Titulos en tinta roja

c. Pasaporte Extranjero: No es posible validar este documento ya que en todos los
paises son diferentes. Si el crédito se trata de una adquisicidn se necesita tramitar
un permiso en la Secretaria de Relaciones Exteriores en donde solicitaran
documentos originales y se hacen las validaciones correspondientes.

d. Cédula Profesional: La cédula profesional se puede validar en la siguiente pagina:
https://www.buholegal.com/consultasep/.
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Acta de nacimiento: Las actas de nacimie ecientes se pueden validar por medio del
escaneo del cédigo QR que viene en la parte inferior derecha.

Acta de matrimonio: Las actas de matrimonio recientes se puedes validar por medio del
escaneo del cddigo QR que viene en la parte inferior derecha.

Comprobante de domicilio:

a. Recibo Teléfono Fijo: Se puede validar por medio del cédigo QR que tiene el recibo.
i. Referencia del cddigo de barras de la parte inferior debe coincidir de la
siguiente manera:
1. Primeros 10 digitos deben ser el nimero de teléfono.
2. Después del numero de teléfono, viene el importe de pago.
Ejemplo:

Pd! ided
Total a Pagar  §1,927.00
Pagar anles de:  26-FEB-2021
Mes de Fatwacién: Febmro

7% TELMEX.
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Lo - 3
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1801 |

FRC:

MEP

[ cambiate a -~ et # infinitum. 4+ Uanadas limitades
Paguete y obtin g M
orandes beneficios §5F | e W) et G aftfRdica
degte 399 al mes | &= 1
WA TR omne Google Workapoce
» 4 Agwga enl etenimnisnto & in Paguele con HEITlIX
Corrata en e lmax.com'ne gocio -N
S Banaficios, Kiminos, isnmmantn s y condekoss en Mme confeminmegocc Viges o 51 demenm e 21
Resumen del Estado de Cuenta Cargos del Mes
Saldo Antesiar 186800 Servcosde Teecomunicdones 1 6 S6
Cagos del Mes + 1 506 66 IEPS I8 3436
TV 6% HETE
5u Pago Graias 27-Enel 156800 Tota SToEeE
Carga por Redandea 067
Crédia por Redondea® 0.3
Saido al Corle §1.907.00
el o e ks v e - et 2 e 00 00 MW
[E—

1 Atenciina Chertes: B00 123 0321 4 desde su Linea
Telmex *321.

s SOLUCIONES DE
L Ewiaaliroho y pénfida de i iniamacin
3 ctalizn 1 Cone e conmumende.
» u SEQ LFIDAD  MTERMET

=
rama epaldos de s archivos §
maniedos sequme ante oniguker mpend s,

[ES FesreL oo e isr oRaa st r l

fin erive a felmen.

pustis i beguon,

Mesde Faclmcidn: Febrerg

Pagas antes de- 26-FEB-2021

T2 000 0000 0 187002
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b. Recibo Gas Natural: La mayoria de los recibos revisados de diferentes ciudades se
pueden validar por medio del cédigo QR que tiene el recibo.
¢. Recibo de Luz: Todos los recibos emitidos por CFE contienen un cddigo QR.
i. Referencia del cddigo de barras debe coincidir de la siguiente manera:
1. Primeros digitos con el nimero de servicio.
2. Siguientes seis digitos con la fecha limite de pago.
3. Ultimos digitos con el importe del pago.

Ejemplo:
| : CFE Sumiistatir do Senvicns Biskes
if Rio Sdans Ma. 14, colonia Deaakimoc,
L] Mok Do, Dok Pod (6508,
Comisidn Foderal de Electicidad Data s Wisin, EC CSS1OLCIE)
SA TOTAL A PAGAR:
[V METEPEC. C.£. (SESENTA ¥ SEIS PESOS MN)
METEPEC, MEX.
iPAGA EL RECIBO DE LUZ
NO. DE SERVICIO : S35380000000
: s DESDE TU CELULAR!

RMU : 52177 08-068-12 XAX-010101 003 CFE

LIMITE DE PAGO: 06 JUN 2021 AP:”C‘::;ON
CORTE A PARTIR: EViE
07 JUN 2021

TARIFA: 01 NO. 17Ul con &l - E e

PERIODO FACTURADO: 24 MAH 21 - 21 MAY 21

Coscaph Lozt actal Lactura amerhar Subalal

Wes O Tetmii @  Medit O Eifmetx @ M
Energia (kWh) 2830 09785 61
Basico @ [EE- ) 252
Suma & L2582
Este grifion refisa tu nivel de censama, A masor aso. maar Epayo. Sataatel
' i :

o50S (0 8 99372 30 ¢ Naraco Ekclece Naparishs Tesgioee ol Mpane 3 pagar
|mports (%) Toecam Feperis (ML)

Energa 5252
VA 16% 8.40
Fac. del Periodo 60.02
DAPR 525
Diferencia por redondeo 0.75
Total $66.92

CFE-contigo QOO O

177 08 061 -010104.003 CFE
o1 L) ! E
||I|I|I“| ” |II ||II I|I (SESENTA ¥ S88 PESOS MN)
J3ONSOFTS3310210 egurty -
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Recibo del agua: Se puede validarp edio del cddigo QR que tiene el recibo.
Recibo del predial: Se puede validar por medio del cédigo QR que tiene el recibo.
f. INE / IFE: Cualquier identificacién emitida por el Instituto Nacional Electoral se
puede validar directamente en la pagina del Instituto.
g. Estadode cuenta: La mayoria de los bancos emiten los estados de cuenta con cédigo
QR para poder validar algunos datos. En caso de no contar con el cddigo QR se
puede hacer con el folio fiscal.

Recibos de Némina emitidos por Personas Fisicas y Personas Morales

La mayoria de los recibos emitidos por una empresa privada y/o una persona fisica son una
representacién de un CFDI (comprobante fiscal digital por internet) por lo que deben
contener los siguientes datos:
a. Datos del Emisor:
i. Nombre o razén social.
ii. Registro federal de contribuyentes (RFC).
iii. En algunos viene el Registro patronal y la direccion.
b. Datos del Receptor:
i. Nombre.
ii. Registro federal de contribuyentes (RFC).

iii. Clave Unica de registro de poblacién (CURP).

iv. Numero de seguridad social (IMSS). Las personas que reciben ingreso por
el esquema de asimilables a sueldos y salarios no cotizan en el IMSS.

c. Informacién General:
i. Periodo de pago.
ii. Fecha de pago.
iii. Percepciones.
iv. Deducciones.
v. Total pagado.

vi. Lugar de emision.

vii. Folio Fiscal (UUID): Se ubica dentro de los datos del emisor o en el recuadro
de los datos de identificacion del comprobante fiscal. Es un nimero
consecutivo contenido en los comprobantes fiscales digitales, compuesto
por 5 grupos de nimeros y letras separados por guiones.

¢Cémo realizar la verificacién del CFDI?
Entra a la pagina: https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

Completa la informacién solicitada:
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HACIENDA :: SAT

Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet

A través de esta opcién, usted podra verificar si el comprobante fue certificado por el SAT

Folio fiscal* RFC emisor* RFC receptor®

Proporcione los digitos de la imagen*

Verificar CFDI

La informacidn que podemos validar es la siguiente:

RFC del emisor Nombre o razén social del RFC del receptor Nombre o razén social del
emisor receptor
Folio fiscal Fecha de expedicién Fecha certificacién ~ PAC que certificé
SAT
Total del CFDI Efecto del comprobante Estado CFDI Estatus de cancelacion

Todos los datos deben coincidir con la representacion del CFDI en .PDF que se recibe por parte
del o los participantes del crédito.

En la mayoria de los recibos de ndmina también se puede hacer la verificacion de la informacion por
medio del cédigo QR. Al momento de escanearlo con cualquier teléfono se visualiza la pagina de
verificacidon que se menciona arriba.

En cualquier caso, donde no sea posible verificar la informacidn del recibo de ndmina por no contar
con el folio fiscal (UUID) o el codigo QR se debera solicitar por lo menos un recibo en formato .XML
para poder verificar la informacidn.

7. Para los asalariados que con numero de seguro social (IMSS) también es posible verificar la
informacién de sus ingresos y semanas cotizadas directamente en el IMSS.
a. Entra a la pagina: https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/semanascotizadas-
web/usuarios/IngresoAsegurado
b. Completa la informacidn solicitada:
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Para ingresar al sistema de semanas cotizadas debes tener a la mano:

o Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
o NUmero de Seguridad Social (NSS)
o Correo electronico

CURP * Ingresa tu CURP
NSS * Ingresa tu NSS
Correo electrénico *: Ingresa tu correc ctronico

Captura los caracteres de la imagen *:

QIO o

(Distingue entre mayusculas y minusculas)

c. Selecciona la opcidn: “Constancia de Semanas Cotizadas en el IIMSS”.
d. Completa la informacién solicitada:
Constancia de Semanas Cotizadas en el IMSS

Paso1
Capturar datos

Paso 2
Finalizar

Reporte detallado

Si marca esta opcién el reporte incluird tipo de movimiento, fecha de movimiento y salario base

Captura los caracteres de la imagen *: m < 6W 0 ‘ X4eYOQC

(Distingue entre mayusculas y minusculas)

* Campos obligatorios

Regresar Continuar

e. En correo electrénico que seleccionaste recibiras un archivo .PDF con la Constancia
de Semanas Cotizadas, en algunos casos puede llegar un correo electrénico previo
solicitando confirmar el correo electrénico para poder obtener la Constancia.

f.  éCuales son los datos que obtengo de la Constancia de Semana Cotizadas?:

i. Nombre del asegurado.
ii. Numero de seguro social.
iii. CURP.
iv. Total de semanas cotizadas en el IMSS.
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v. Historial Laboral:
1. Nombre del patrén.
Registro Patronal.
Entidad Federativa.
Fecha de alta.
Fecha de baja.
Salario base de cotizacion.

ou ke wnN

8. Recibos de ndmina en el esquema “Asimilables a sueldos y salarios”, es decir, trabajadores
gue no cotizan en el IMSS.
En caso de no poder verificar el recibo de ndmina por medio del cddigo QR o en su defecto
con el folio fiscal (UUID) es indispensable verificar el archivo .XML de los recibos de némina
y pedir al o lo participantes un recibo de némina con una antigliedad mayor a 6 meses para
verificar la informacidn.

Recibos de némina trabajadores de Gobiernos Estatales y Municipales.

9. Revisar en cada estado o municipio el formato de los recibos de ndmina y las medidas de
seguridad que se pueden tener para verificar la informacién.
Recomendacién: Para no detener el proceso de autorizacion del crédito al momento de
solicitar la documentacién para realizar el avallo solicitar carta laboral en original o
declaracion anual del o los participantes para poder verificar los ingresos declarados en
recibos de nédmina y estados de cuenta.
Recibos de nédmina pensionados ISSSTE.

10. Los pasos para verificar los recibos de ndmina son los siguientes:
a. Entra a la pagina: https://issstenet2.issste.gob.mx/gastp/wa/r/talones/comp-
pago?OutputMap=DUA HTML5
b. Completa la informacidn solicitada y selecciona “Buscar”:
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" SELECCONE EL TIPO DE PENSION

® RIESGOS DE TRABAJO
(JEDAD Y TIEMPO

DATOS DE PENSION

Numero de Pension
Cddigo de Deudo
Afio

Meses |ENERO

REQUISITOS

La aplicacion funciona con cualquier navegador (Internet Explorer, Mozilla, Chrome, Safari, Opera, efc.). Aseglrese
que su navegador tenga permitido las ?ventanas emergentes? y/o ?pop-ups?. Asi mismo debe tener instalado Adobe
Acrobat o algun software que permita visualizar los archivos cen extensién PDF.

C.

La informacidn requerida la obtienes del recibo de némina del pensionado.

COMPROBANTE DE

RF.C. DEL (EX) TRABAJADOR

NOMBRE DEL PENSIONADO

NUMERO
PENSION

LOCALIDAD
PAGO

LUGAR
PAGO

I CODIGO I

CODIGO
POSTAL

DEUDO

PENSION
ACTUAL

CLAVE
RAMO

PERCEPCIO
DESCRIPCION

IMPORTE

DED 0
DESCRIPCION

IMPORTE

PENSION
BONO DESPENSA

SEG. DE VIDA INST. 18 MESES ME
SEG. VIDA INDIVIDUAL 1

En la siguiente pantalla obtendras el recibo de ndmina original del pensionado.

‘ CANCELAR
‘ BUSCAR

PREVISION SOCIAL MULTIPLE
AGUINALDO

ICONSULTA CFDI DE NOMINA 2019, EN EL PORTAL DEL SAT

GENERADO DESDE LA OFICINA VIRTUAL
Sello electronico de validez oficial

FECHA DE INICIO DE|
PENSION
01/06/2010

CPTO |DESCTO DESCTO

PERCEPCIONES |

DEDUCCIONES | NETO A PAGAR

En las siguientes paginas podras consultar el nombre de los servidores publicos federales
sancionados:

http://servidorespublicos.gob.mx/registro/consulta.jsf

https://datos.gob.mx/busca/dataset/servidores-publicos-sancionados

https://directoriosancionados.funcionpublica.gob.mx/SanFicTec/jsp/Ficha Tecnica/Sancio
nadosN.htm
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Personas fisicas con actividad empresarial (PFAE), Honorarios o Profesionistas Independientes

11. Constancia de situacion fiscal:
Solicitar que la constancia de situacion fiscal no tenga mas de tres meses de haberse
emitido. Se puede verificar por medio del cddigo QR que viene en la parte superior izquierda
del documento. La informacién que se obtiene es la siguiente:

{ El RFC: tiene asociada la siguiente informacion.

CURP:

Nombre:

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Fecha Nacimiento:

Fecha de Inicio de operaciones:
Situacion del contribuyente:

Fecha del dltimo cambio de situacion:

Entidad Federativa:
Municipio o delegacién:
Colonia:

Tipo de vialidad:

MNombre de la vialidad:
Ndmero exterior:
Namero interior:

CP:
Correo electronico:
AL

Régimen:
Fecha de alta:
Régimen:
Fecha de alta:
Régimen:
Fecha de alta:

o
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Tanto el régimen como la fecha de alta debe de coincidir con la actividad y antigliedad
laboral declarada en la solicitud.

12. Estados de Cuenta:
En la mayoria de los bancos en la parte final del estado de cuenta se encuentran los
siguientes datos:

Folio Fiscal (UUID).

Numero de serie certificado SAT.

Fecha y hora de certificacion.

Cddigo QR.

éCOmo realizar la verificacion del CFDI?

i. Entra ala pagina: https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/
ii. Completa la informacidn solicitada:

o o0 oo

HACIENDA ::“1'

Verificaciéon de comprobantes fiscales digitales por internet

A través de esta opcién, usted podra verificar si el comprobante fue certificado por el SAT

Folio fiscal* RFC emisor* RFC receptor*

Proporcione los digitos de la imagen*

Verificar CFDI

La informacidn que podemos validar es la siguiente:

RFC del emisor Nombre o razén social del RFC del receptor Nombre o razén social del
emisor receptor

Nombre del banco

Folio fiscal Fecha de expedicion Fecha certificacién  PAC que certificé
SAT
Total del CFDI Efecto del comprobante Estado CFDI Estatus de cancelacién
Ingreso Vigente Cancelable sin aceptacion
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La verificacidn de los movimientos o depdsit ali s al mes no se puede hacer por medio del
cddigo QR o el folio fiscal. Para validar el importe de los depésitos realizados en el estado de

cuenta presentado es necesario el archivo .XML.

13. Declaracién Anual: Se debe presentar la declaracién completa donde viene el detalle de
ingresos y egresos (no el borrador), asi como el acuse que contiene el sello digital.

Socios de Empresa (personas morales)

14. Acta constitutiva: Se puede validar el acta constitutiva y participacidn accionaria de los
socios revisando los documentos originales sellados y firmados por la notaria
correspondiente. En algunos casos los bancos solicitan un dictamen, en este procedimiento
un gestor es el encargado de validar la informacion en el registro publico de la propiedad y
comercio de cada entidad.

15. Constancia de situacidn fiscal de la persona moral:
Solicitar que la constancia de situacion fiscal no tenga mas de tres meses de haberse
emitido. Se puede verificar por medio del cédigo QR que viene en la parte superior izquierda
del documento. La informacién que se obtiene es la siguiente:

| El RFC: tiene asociada la siguiente informacién.

Datos de Identificacién

Dencominacién o Razén Social:
Régimen de capital:

Fecha de constitucién:

Fecha de Inicio de operaciones:
Situacién del contribuyente:

Fecha del dltimo cambio de situacién:

Datos de Ubicacién (demicilio fiscal, vigente)

Entidad Federativa:
Municipio o delegacién:
Colonia:

Tipo de vialidad:
Nombre de la vialidad:
Numereo exterior:
Ndmero interior:

CP:

Correo electrénico:

AL

Caracteristicas fiscales (vigente)

Régimen: Regimen Ceneral de Ley Personas Morales
Fecha de alta:
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La fecha de constitucion debe coincidir con la'delaetacBnstitutiva y la fecha de inicio de operaciones

debe cumplir con el arraigo laboral que solicita cada banco.

16. Constancia de situacion fiscal de la persona fisica (socio): Se verifica realizando el mismo
procedimiento que en el punto 11. En las “caracteristicas fiscales (vigentes)”
independientemente de otras actividades tiene que estar el “Régimen de Ingresos por
Dividendos (socios y accionistas).

17. Estados de cuenta de la empresa y/o personales: Se verifican realizando el mismo
procedimiento que en el punto 12.

18. Declaracién anual: Se debe presentar la declaracion completa donde viene el detalle de
ingresos y egresos (no el borrador), asi como el acuse que contiene el sello digital.
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