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Revisión y Verificación de Documentos 
 
 

Documentos Generales 

1. Solicitud de crédito: 

a. Información Laboral: 

i. Nombre de la empresa: Se debe poner la razón social o si es persona física 

el nombre completo. 

ii. Dirección: Indicar la dirección donde la persona realiza sus actividades 

laborales. La empresa puede tener domicilio en Monterrey, pero si la 

persona se encuentra en la CDMX poner el domicilio de la CDMX. 

Para los profesionistas independientes si el domicilio laboral es igual al 

particular se debe especificar a detalle la actividad que realiza y tiene que 

coincidir con la actividad indicada en su constancia de situación fiscal. 

iii. Teléfono Oficina: Dato indispensable, se debe poner el teléfono del trabajo 

donde se puede localizar al o los participantes. En caso de ser conmutador 

se requiere el número de la extensión.  

iv. Puesto: Debe coincidir con el indicando en los recibos de nómina. 

En la mayoría de los casos el o los participantes ponen su correo electrónico 

personal, es de gran utilidad para el banco y temas de verificación de datos si 

también pueden dar el correo de su trabajo.  

b. Referencias personales y familiares: Deben ser referencias proporcionadas por el 

acreditado, en los casos que se piden dos o más teléfonos se deben proporcionar, 

así como la dirección. No se puede poner el nombre del vendedor del desarrollo ni 

del bróker.  

c. Firmas: En caso de no estar presente cuando el o los participantes firmen la solicitud 

es necesario validar que las firmas tengan los mismos rasgos y sean iguales a las 

presentadas en la solicitud. También se puede confirmar vía telefónica con los 

participantes que realmente ellos sean los que firmaron la solicitud y demás 

documentos. 
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2. Identificación Oficial:  

a. INE / IFE: Cualquier identificación emitida por el Instituto Nacional Electoral se 

puede validar directamente en la página del Instituto. 

b. Pasaporte Mexicano:  

 
 

c. Pasaporte Extranjero: No es posible validar este documento ya que en todos los 

países son diferentes. Si el crédito se trata de una adquisición se necesita tramitar 

un permiso en la Secretaría de Relaciones Exteriores en donde solicitarán 

documentos originales y se hacen las validaciones correspondientes. 

d. Cédula Profesional: La cédula profesional se puede validar en la siguiente página: 

https://www.buholegal.com/consultasep/. 

 

https://www.buholegal.com/consultasep/
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3. Acta de nacimiento: Las actas de nacimiento recientes se pueden validar por medio del 

escaneo del código QR que viene en la parte inferior derecha. 

 

4. Acta de matrimonio: Las actas de matrimonio recientes se puedes validar por medio del 

escaneo del código QR que viene en la parte inferior derecha. 

 

5. Comprobante de domicilio: 

 

a. Recibo Teléfono Fijo: Se puede validar por medio del código QR que tiene el recibo. 

i. Referencia del código de barras de la parte inferior debe coincidir de la 

siguiente manera: 

1. Primeros 10 dígitos deben ser el número de teléfono. 

2. Después del número de teléfono, viene el importe de pago. 

Ejemplo: 
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b. Recibo Gas Natural: La mayoría de los recibos revisados de diferentes ciudades se 

pueden validar por medio del código QR que tiene el recibo. 

c. Recibo de Luz: Todos los recibos emitidos por CFE contienen un código QR. 

i. Referencia del código de barras debe coincidir de la siguiente manera: 

1. Primeros dígitos con el número de servicio. 

2. Siguientes seis dígitos con la fecha límite de pago. 

3. Últimos dígitos con el importe del pago. 

Ejemplo: 
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d. Recibo del agua: Se puede validar por medio del código QR que tiene el recibo. 

e. Recibo del predial: Se puede validar por medio del código QR que tiene el recibo. 

f. INE / IFE: Cualquier identificación emitida por el Instituto Nacional Electoral se 

puede validar directamente en la página del Instituto. 

g. Estado de cuenta: La mayoría de los bancos emiten los estados de cuenta con código 

QR para poder validar algunos datos. En caso de no contar con el código QR se 

puede hacer con el folio fiscal. 

 

Recibos de Nómina emitidos por Personas Físicas y Personas Morales 

 

6. La mayoría de los recibos emitidos por una empresa privada y/o una persona física son una 

representación de un CFDI (comprobante fiscal digital por internet) por lo que deben 

contener los siguientes datos: 

a.  Datos del Emisor: 

i. Nombre o razón social. 

ii. Registro federal de contribuyentes (RFC). 

iii. En algunos viene el Registro patronal y la dirección. 

b. Datos del Receptor: 

i. Nombre. 

ii. Registro federal de contribuyentes (RFC). 

iii. Clave única de registro de población (CURP). 

iv. Número de seguridad social (IMSS). Las personas que reciben ingreso por 

el esquema de asimilables a sueldos y salarios no cotizan en el IMSS. 

c. Información General: 

i. Período de pago. 

ii. Fecha de pago. 

iii. Percepciones. 

iv. Deducciones. 

v. Total pagado. 

vi. Lugar de emisión. 

vii. Folio Fiscal (UUID): Se ubica dentro de los datos del emisor o en el recuadro 

de los datos de identificación del comprobante fiscal. Es un número 

consecutivo contenido en los comprobantes fiscales digitales, compuesto 

por 5 grupos de números y letras separados por guiones. 

 

¿Cómo realizar la verificación del CFDI? 

Entra a la página: https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/ 

Completa la información solicitada: 

 

 

 

https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/
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La información que podemos validar es la siguiente: 

 

     Todos los datos deben coincidir con la representación del CFDI en .PDF que se recibe por parte 

del o los participantes del crédito. 

En la mayoría de los recibos de nómina también se puede hacer la verificación de la información por 

medio del código QR. Al momento de escanearlo con cualquier teléfono se visualiza la página de 

verificación que se menciona arriba. 

En cualquier caso, donde no sea posible verificar la información del recibo de nómina por no contar 

con el folio fiscal (UUID) o el código QR se deberá solicitar por lo menos un recibo en formato .XML 

para poder verificar la información. 

7. Para los asalariados que con número de seguro social (IMSS) también es posible verificar la 

información de sus ingresos y semanas cotizadas directamente en el IMSS. 

a. Entra a la página: https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/semanascotizadas-

web/usuarios/IngresoAsegurado 

b. Completa la información solicitada: 

 

 

 

 

https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/semanascotizadas-web/usuarios/IngresoAsegurado
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/semanascotizadas-web/usuarios/IngresoAsegurado
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c. Selecciona la opción: “Constancia de Semanas Cotizadas en el IMSS”. 

d. Completa la información solicitada: 

 

e. En correo electrónico que seleccionaste recibirás un archivo .PDF con la Constancia 

de Semanas Cotizadas, en algunos casos puede llegar un correo electrónico previo 

solicitando confirmar el correo electrónico para poder obtener la Constancia. 

f. ¿Cuáles son los datos que obtengo de la Constancia de Semana Cotizadas?: 

i. Nombre del asegurado. 

ii. Número de seguro social. 

iii. CURP. 

iv. Total de semanas cotizadas en el IMSS. 
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v. Historial Laboral: 

1. Nombre del patrón. 

2. Registro Patronal. 

3. Entidad Federativa. 

4. Fecha de alta. 

5. Fecha de baja. 

6. Salario base de cotización. 

 

8. Recibos de nómina en el esquema “Asimilables a sueldos y salarios”, es decir, trabajadores 

que no cotizan en el IMSS.  

En caso de no poder verificar el recibo de nómina por medio del código QR o en su defecto 

con el folio fiscal (UUID) es indispensable verificar el archivo .XML de los recibos de nómina 

y pedir al o lo participantes un recibo de nómina con una antigüedad mayor a 6 meses para 

verificar la información. 

 

Recibos de nómina trabajadores de Gobiernos Estatales y Municipales. 

9. Revisar en cada estado o municipio el formato de los recibos de nómina y las medidas de 

seguridad que se pueden tener para verificar la información.  

Recomendación: Para no detener el proceso de autorización del crédito al momento de 

solicitar la documentación para realizar el avalúo solicitar carta laboral en original o 

declaración anual del o los participantes para poder verificar los ingresos declarados en 

recibos de nómina y estados de cuenta. 

Recibos de nómina pensionados ISSSTE. 

 

10. Los pasos para verificar los recibos de nómina son los siguientes: 

a. Entra a la página: https://issstenet2.issste.gob.mx/gastp/wa/r/talones/comp-

pago?OutputMap=DUA_HTML5 

b. Completa la información solicitada y selecciona “Buscar”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://issstenet2.issste.gob.mx/gastp/wa/r/talones/comp-pago?OutputMap=DUA_HTML5
https://issstenet2.issste.gob.mx/gastp/wa/r/talones/comp-pago?OutputMap=DUA_HTML5
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        La información requerida la obtienes del recibo de nómina del pensionado. 

c. En la siguiente pantalla obtendrás el recibo de nómina original del pensionado. 

 

 

En las siguientes páginas podrás consultar el nombre de los servidores públicos federales 

sancionados: 

http://servidorespublicos.gob.mx/registro/consulta.jsf 

https://datos.gob.mx/busca/dataset/servidores-publicos-sancionados 

https://directoriosancionados.funcionpublica.gob.mx/SanFicTec/jsp/Ficha_Tecnica/Sancio

nadosN.htm 

   

 

http://servidorespublicos.gob.mx/registro/consulta.jsf
https://datos.gob.mx/busca/dataset/servidores-publicos-sancionados
https://directoriosancionados.funcionpublica.gob.mx/SanFicTec/jsp/Ficha_Tecnica/SancionadosN.htm
https://directoriosancionados.funcionpublica.gob.mx/SanFicTec/jsp/Ficha_Tecnica/SancionadosN.htm


 

www.solidezhipotecaria.com 
8008313111 

info@solidezhipotecaria.com 
 

 

Personas físicas con actividad empresarial (PFAE), Honorarios o Profesionistas Independientes 

11. Constancia de situación fiscal: 

Solicitar que la constancia de situación fiscal no tenga más de tres meses de haberse 

emitido. Se puede verificar por medio del código QR que viene en la parte superior izquierda 

del documento. La información que se obtiene es la siguiente: 
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Tanto el régimen como la fecha de alta debe de coincidir con la actividad y antigüedad 

laboral declarada en la solicitud. 

 

12. Estados de Cuenta: 

En la mayoría de los bancos en la parte final del estado de cuenta se encuentran los 

siguientes datos: 

 

a. Folio Fiscal (UUID). 

b. Número de serie certificado SAT. 

c. Fecha y hora de certificación. 

d. Código QR. 

¿Cómo realizar la verificación del CFDI? 

i. Entra a la página: https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/ 

ii. Completa la información solicitada: 

 

La información que podemos validar es la siguiente: 

 

 

https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/
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La verificación de los movimientos o depósitos realizados al mes no se puede hacer por medio del 

código QR o el folio fiscal. Para validar el importe de los depósitos realizados en el estado de 

cuenta presentado es necesario el archivo .XML. 

13. Declaración Anual: Se debe presentar la declaración completa donde viene el detalle de 

ingresos y egresos (no el borrador), así como el acuse que contiene el sello digital. 

 

Socios de Empresa (personas morales) 

14. Acta constitutiva: Se puede validar el acta constitutiva y participación accionaria de los 

socios revisando los documentos originales sellados y firmados por la notaría 

correspondiente. En algunos casos los bancos solicitan un dictamen, en este procedimiento 

un gestor es el encargado de validar la información en el registro público de la propiedad y 

comercio de cada entidad. 

 

15. Constancia de situación fiscal de la persona moral: 

Solicitar que la constancia de situación fiscal no tenga más de tres meses de haberse 

emitido. Se puede verificar por medio del código QR que viene en la parte superior izquierda 

del documento. La información que se obtiene es la siguiente: 
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La fecha de constitución debe coincidir con la del acta constitutiva y la fecha de inicio de operaciones 

debe cumplir con el arraigo laboral que solicita cada banco. 

16. Constancia de situación fiscal de la persona física (socio): Se verifica realizando el mismo 

procedimiento que en el punto 11. En las “características fiscales (vigentes)” 

independientemente de otras actividades tiene que estar el “Régimen de Ingresos por 

Dividendos (socios y accionistas).  

 

17. Estados de cuenta de la empresa y/o personales: Se verifican realizando el mismo 

procedimiento que en el punto 12. 

 

18. Declaración anual: Se debe presentar la declaración completa donde viene el detalle de 

ingresos y egresos (no el borrador), así como el acuse que contiene el sello digital. 

 

 

 

 
 


